
Bijlage 8: Procedure minicompetitie  

Offerteaanvraag  
1.1 Aankondiging  
Wanneer opdrachtgever een concrete behoefte heeft (bijvoorbeeld levering van laptops, monitoren 
of netwerkapparatuur), worden alle drie opdrachtnemers gelijktijdig uitgenodigd tot het indienen van 
een offerte.  

1.2 Opstellen offerteaanvraag  
Opdrachtgever stelt een offerteaanvraag op waarin de specifieke producten en voorwaarden zijn 
opgenomen, zoals merk (of gelijkwaardig), configuratie, supporttermijn en leveringsvoorwaarden. 
Indien van toepassing kunnen meerdere producten of configuraties gelijktijdig worden uitgevraagd.  

1.3 Vragen  
Inschrijvers kunnen binnen de gestelde termijn vragen stellen. Alle vragen en antwoorden worden 
geanonimiseerd gedeeld in een Nota van Inlichtingen.  

1.4 Indienen offerte  

• Offertes moeten volledig en tijdig worden ingediend via e-mail.  

• Offertes die niet voldoen aan de gestelde eisen of te laat worden ingediend, worden 
uitgesloten.  

• Iedere opdrachtnemer is verplicht een offerte in te dienen, tenzij aantoonbaar geen levering 
mogelijk is.  

• Alle bepalingen van de raamovereenkomst en het Programma van Eisen zijn onverkort van 
toepassing.  

• Offertes gelden als final offer en zijn onherroepelijk.  

2. Beoordeling en gunning  
2.1 Beoordeling  

• Offertes worden beoordeeld op basis van het gunningscriterium laagste prijs.  

• Offertes die niet voldoen aan de minimumvereisten worden uitgesloten.  

2.2 Gunning  

• De leverancier met de laagste totaalprijs ontvangt de opdracht.  

• Opdrachtgever kan een verificatiegesprek houden; bij gebleken onjuistheden kan de 
inschrijving worden uitgesloten en de opdracht gegund worden aan de daaropvolgende 
inschrijver.  

• De gunningsbeslissing wordt schriftelijk meegedeeld aan alle opdrachtnemers.  

  

 

 

 

 

 



Stappen en planning  

Stap  Activiteit  Uitleg  
Indicatieve 
termijn*  

1  Aankondiging  
Opdrachtgever nodigt alle drie opdrachtnemers gelijktijdig 
uit voor een minicompetitie, met specificatie van de 
benodigde hardware (bijv. laptops, monitoren, switches).  

Dag 1  

2  
Opstellen 
offerteaanvraag  

Offerteaanvraag bevat productomschrijving, merk (HP/Dell 
of gelijkwaardig), configuratie, supporttermijn, 
leveringsvoorwaarden.  

Dag 1  

3  Vragen stellen  
Leveranciers kunnen vragen indienen via e-mail. Alle vragen 
en antwoorden worden geanonimiseerd gedeeld in een 
Nota van Inlichtingen.  

Uiterlijk Dag 5  

4  Indienen offertes  
Alle drie opdrachtnemers dienen een offerte in conform 
uitvraag. Offertes zijn onherroepelijk en gelden als final 
offer.  

Uiterlijk Dag 10 
vóór 10:00 uur.  

5  Beoordeling  
Offertes worden gecontroleerd op volledigheid en 
conformiteit met de uitvraag. Beoordeling vindt plaats op 
laagste prijs.  

Dag 10  

6  Gunning  

De leverancier met de laagste totaalprijs krijgt de opdracht 
gegund. Opdrachtgever kan bij twijfel een verificatiegesprek 
houden. Bij uitsluiting wordt de opdracht gegund aan de 
daaropvolgende inschrijver.  

Dag 11  

*De genoemde termijnen zijn indicatief; opdrachtgever kan de planning per minicompetitie 
aanpassen.  
 

Uitgangspunten  

• Alle drie opdrachtnemers worden steeds uitgenodigd om in te schrijven.  

• Offertes zijn all-in (levering, transport, verpakking, support).  

• Offertes die niet tijdig of volledig worden ingediend worden uitgesloten.  

• Alle bepalingen van de raamovereenkomst en Programma van Eisen blijven onverkort van 
toepassing.  

• De beoordeling vindt altijd plaats op basis van het gunningscriterium laagste prijs.  

 


